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CONVOCATORIA PARA LA COMUNIDAD EDUCATIVA DEL CECYTE
GUANAJUATO; PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA CERTIFICACION DE
COMPETENCIAS LABORALES EN "INNOVACION-MICROSOFT OFFICE 365,

EXCEL Y FUNDAMENTOS DE IA GENERATIVA POR MICROSOFT”

Dirigida a:

Estudiantes interesados en fortalecer su perfil profesional mediante la certificacion en el
estdndar ECM0352 "Innovacién-Microsoft Office 365, Excel” y el ECM0358 “Fundamentos'de
Inteligencia Artificial Generativa por Microsoft”.

Objetivo:

Fortalecer las competencias en el manejo de Inteligencia Artificial Generativa y de Excel
para la Gestidon de Datos, dos herramientas fundamentales para potenciar la productividad
y la competitividad profesional. Esto se logra a través de experiencias practicas e
interactivas en linea, como simuladores, videos y ejercicios aplicados.

Ambas certificaciones, avaladas mediante procesos de evaluacion sistematizados en
plataformas especializadas, permiten validar oficialmente los conocimientos adquiridos y
fortalecen la empleabilidad tanto en entornos académicos como laborales.

Requisitos:

1. Beneficiaria/o estudiante del CECyTE Guanajuato:
a. Para estudiantes del ciclo escolar 2025-2026 de cualquier semestre del
CECyTE Guanajuato.
b. Tener conocimientos basicos y la capacidad de completar tareas de
forma independiente.
c. Realiza tu registro en el formulario correspondiente.

Como funciona la certificacion:

e Accede al curso: Una vez inscrito, tendras acceso a la plataforma Evaluaasi para
comenzar tu preparacion con materiales didacticos, incluyendo lecturas, videos y
ejercicios practicos.

o Completa satisfactoriamente las sesiones para habilitar tu evaluacién con fines
de certificacion.

o Obtén tu certificado: al aprobar, recibiras un certificado de competencia laboral
expedido por el CONOCER que valida tus habilidades en estandar ECM0352
"Innovacion-Microsoft Office 365, Excel” y ECMO0358 “Fundamentos de IA
Generativa por Microsoft”.
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Proceso de participacion:
¢ Inscripcién:
a. Las y los interesados deberan registrarse en el formulario
https://forms.office.com/r/[dQCUETZNTS8 del 01 al 16 de septiembre del 2025.

ACTIVIDAD FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO

Se'eccg’é‘qﬂ%iecisé‘;déae”ﬁi: de plantely 01/09/2025 16/09/2025
Planificacion y Asignacion
Asignacion de licencias por Eduit 17/09/2025 22/09/2025
Arranque de la certificacion 23/09/2025 26/10/2025
Webinar de induccion
Webinar de arranque 23/09/2025 23/09/2025
Evaluaciones con fines de certificacion ante Por confirmar
CONOCER
b. Certificacion de competencias:

o

Microsoft Excel: 37 hrs. de entrenamiento.
Fundamentos de IA Generativa por Microsoft: 30 hrs. de
entrenamiento.

o

c. Para acreditar la certificacion se deberan cursar los parciales
correspondientes a las sesiones considerando que la calificacion
minima aprobatoria es de 700 de los 1000 puntos por cada tema.

Metodologia

™,

( 1 Diagndstico 2 Entrenamiento 3 Evaluacion 4 Certificacion |

Costo para la certificacion:

El costo de capacitacion, evaluaciéon y emision del certificado CONOCER en los
estandares mencionados, es de $232.00 impuestos incluidos.

El pago de las certificaciones se realizara unicamente mediante el formato de pago de
certificaciones eduit, que se entrega a cada estudiante interesado. Este formato contiene
los datos personalizados del alumno, asi como la referencia uUnica para efectuar la
aportacién voluntaria correspondiente.
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Pasos que seguir:

1. Verifica la informacion de formato de pago de certificaciones eduit (hombre del
alumno, matricula, importe y referencia unica).

2. Una vez confirmados los datos, realiza la aportacion voluntaria de $232.00
(doscientos treinta y dos pesos 00/100 M.N.) por concepto de certificaciones
EDUIT.

3. El pago puede efectuarse de las siguientes formas:

a. En ventanilla o practicaja de BBVA.

b. Mediante banca en linea o aplicacion mévil de BBVA, seleccionando la
opcion “Pagar Servicio”, ingresando el convenio 2458225 y la referencia
unica sefalada en la hoja de ayuda.

4. Recuerda que la referencia Uinica es personal e intransferible: solo puede usarse
una vez y no puede compartirse con otras personas.

5. Una vez realizado el pago, el estudiante entrega el comprobante a su area de
vinculacion.

Es indispensable el cotejo de los comprobantes de aportacién por parte de FOCITEG, ya
que este tramite es necesario para la entrega de los materiales didacticos correspondientes.

Que incluye:

1 acceso a simulador

1 evaluacion con fines de certificacion (hasta 2 oportunidades)
Materiales digitales

Recursos de aprendizaje

Certificado digital

Beneficios:

v' Liberacion de practicas profesionales siempre y cuando se acredite con
minimo de 700 puntos sobre la totalidad de las sesiones.
v Reconocimiento por haber concluido satisfactoriamente la totalidad de las
sesiones;
v' La liga para consultar el estandar (EC) publicado es:
https.//conocer.gob.mx/contenido/publicaciones dof/2021/tercera/ECM0352.pdf
https://www.conocer.gob.mx/contenido/publicaciones dof/2024/sequnda/ECM0358.pdf

v Insignia digital verificable de Eduit, es la representacion visual por estar
capacitado para una funcién especifica o adquirir una nueva habilidad. Las
insignias pueden compartirse en redes sociales como LinkedIn. El participante
recibe su insignia por correo electrénico una vez que aprobdé su examen de
certificacion.

Para mas informacién, por favor comuniquese al correo electrénico: fociteg1@gmail.com o
al teléfono 477 711 80 70 Ext. 5303.



https://conocer.gob.mx/contenido/publicaciones_dof/2021/tercera/ECM0352.pdf
https://www.conocer.gob.mx/contenido/publicaciones_dof/2024/segunda/ECM0358.pdf
https://cecytegedu-my.sharepoint.com/personal/rogelio_villao_gto_cecyteg_edu_mx/Documents/Coord%20Gral%20Alianzas%20Estratégicas%202025/Proy%20Certificación%20FOCITEG%202025/fociteg1@gmail.com

